Regulamento dos estagios supervisionados do Curso de Farmécia (obrigatérios e

ndo obrigatdrios) para alunos ingressantes a partir do primeiro semestre de 2017

Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
O presente Regulamento sera aplicado aos alunos ingressantes a partir do primeiro
semestre de 2017 e tem por objetivo normatizar as orientacdes sobre 0s estagios

obrigatdrios e n&o obrigatérios do Curso de Farmacia da Unimep.

O estagio curricular, obrigatério ou ndo, € um componente do Projeto Pedagbégico do
Curso de Farmécia.
CAPITULO Il

DOS OBJETIVOS
Os estagios objetivam, de forma geral, desenvolver competéncias e habilidades em
situacbes de aprendizagem profissional conduzidas articuladamente com a

instituicdo de ensino.

Os estagios em Farmacia visam garantir ao estagiario:

I. a integracdo e execucdo, por meio de atividades praticas, do conjunto de
conhecimentos adquiridos nas diversas disciplinas do curso;

II. a vivéncia de situagcbes profissionais em Assisténcia Farmacéutica,
correlacionando os conhecimentos tedricos no exercicio da resolucdo de
problemas, elaborac&o de projetos e estratégias de trabalho;

lll. o entendimento e a valorizagédo de a¢gBes multiprofissionais no desenvolvimento
das responsabilidades individuais e coletivas;

IV. o desenvolvimento da maturidade na transicdo entre a vida académica e

profissional, respeitado os principios éticos e morais.

CAPITULO 1l
DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS NAS MATRIZES CURRICULARES
As atividades de estagio obrigat6rio, com 48 créditos, totalizando de 816 horas, estdo
compreendidas nas disciplinas de Estagio Supervisionado I, I, Ill, IV e V, com os
seguintes numeros de créditos, carga horaria e semestralizacao:
I. Estégio Supervisionado | — Introdugdo as Praticas Farmacéuticas (4 créditos/68

horas): 3° semestre nos turnos noturno e diurno;



Art. 6°

Art.7°

Estagio Supervisionado Il — Farmécia Comunitéria - Rede Publica (6 créditos/102
horas): 6° semestre no turno noturno e 5° semestre no turno diurno;

Estagio Supervisionado Il — Farmé&cia Hospitalar (7 créditos/119 horas): 8°
semestre no turno noturno e 6° semestre no turno diurno;

Estagio Supervisionado IV — Farmécia Comunitaria - Manipulacéo (5 créditos/85
horas): 9° semestre no turno noturno e 7° semestre no turno diurno;

Estagio Supervisionado V — Industria e/ou Analises Clinicas (26 créditos/442

horas): 10° semestre no turno noturno e 8° semestre no turno diurno.

CAPITULO IV
DO INGRESSO NOS ESTAGIOS

A analise e pré-matricula dos discentes nas atividades de estagio obrigatério sdo

realizadas ao final do semestre que antecede a sua realizagdo, pelo supervisor de

estagio responsavel pela coordenacéo dos estagios no Curso.

Paragrafo Gnico. A matricula, alteragdo de turma, exclusdo e cancelamento de uma

disciplina de estagio obrigatdrio é atribuicao exclusiva da coordenacao dos estagios,
nao podendo ser realizada diretamente pelo discente no sistema da Universidade.

Sao considerados 0s seguintes pré-requisitos e co-requisitos para a realizacdo dos

estagios supervisionados obrigatorios:

O Estagio Supervisionado | — Introducéo as Préaticas Farmacéuticas, realizado
no 3° semestre (turnos noturno e diurno), pode ser realizado pelo discente que
tenha cursado todas as disciplinas das é&reas basica e especifica, sem
reprovacao por falta, até o 2° semestre e que esteja matriculado em todas as

disciplinas das areas bésica e especifica do 3” semestre;

O Estagio Supervisionado Il — Farmacia Comunitaria - Rede Publica, realizado
no 6° semestre (turno noturno) e 5° semestre (turno diurno), pode ser realizado
pelo discente que tenha cursado todas as disciplinas das areas basica e
especifica, sem reprovacgéo por falta, até o 5° semestre (turno noturno) e até o
4° semestre (turno diurno) e que esteja matriculado em todas as disciplinas das
areas basica e especifica do 6° semestre (turno noturno) e do 5° semestre

(turno diurno);

O Estégio Supervisionado Il — Farmé&cia Hospitalar, realizado no 8° semestre

(turno noturno) e 6° semestre (turno diurno), pode ser realizado pelo discente

gue tenha cursado todas as disciplinas das areas basica e especifica, sem



Art.8°

Art.9°

Art.10.

reprovacao por falta, até o 7° semestre (turno noturno) e até o 5° semestre
(turno diurno) e que esteja matriculado em todas as disciplinas das é&reas
bésica e especifica do 7° semestre (turno noturno) e do 6° semestre (turno

diurno);

IV. O Estagio Supervisionado IV — Farmacia Comunitaria - Manipulagéo, realizado

no 9° semestre (turno noturno) e 7° semestre (turno diurno), pode ser realizado
pelo discente que tenha cursado todas as disciplinas das &reas basica e
especifica, sem reprovacao por falta, até o 8° semestre (turno noturno) e até o
6° semestre (turno diurno) e que esteja matriculado em todas as disciplinas das
areas béasica e especifica do 9° semestre (turno noturno) e do 7° semestre

(turno diurno);

V. O Estéagio Supervisionado V — Industria e/ou Analises Clinicas, realizado no 10°

semestre (turno noturno) e 8° semestre (turno diurno), pode ser realizado pelo
discente que tenha cursado todas as disciplinas das areas basica e especifica,
sem reprovacao por falta, até o 9° semestre (turno noturno) e até o 7° semestre

(turno diurno).

VI. A Carteira de Vacinagédo atualizada € pré-requisito para o ingresso nos estagios
obrigatérios e nao obrigatorios
As disciplinas de estégio supervisionado I, Il, 11, IV e V ndo sdo consideradas pré- ou

Co-requisitos.

As atividades desenvolvidas durante os estagios supervisionados obrigatorios devem

obedecer aos respectivos programas e planos de ensino previamente aprovados

para as disciplinas.

Além dos pré- e co-requisitos, sdo considerados os seguintes critérios sequenciais

no ingresso do discente nas turmas de estagio obrigatério:

discentes gestantes tém prioridade na escolha da turma de estagio, respeitando-
se as normas da Universidade para o limite m&ximo de seu ingresso nas turmas
de estagio, assim como do cumprimento de sua licenga maternidade, desde que
respeitados os critérios pedagogicos e de numero maximo de alunos por turma;

. discentes que trabalham, devidamente documentados com registro em carteira
profissional, tém prioridade na escolha da turma de estdgio, desde que

respeitados os critérios pedagogicos e de numero maximo de alunos por turma.



Art. 11. O estagio ndo obrigatdrio pode ser realizado pelo discente a qualqguer momento do

Curso, desde que devidamente regularizado pelo Termo de Compromisso de
Estagio, ndo havendo pré- ou co-requisito de disciplinas para sua realizac¢ao.

Art. 12. Para o aluno que trabalha no respectivo local em realizar4 a disciplina de Estagio

supervisionado V, o Termo de Compromisso de Estagio pode ser substituido por trés

vias dos seguintes documentos, a serem entregues ao supervisor de estagio da area:

I. original e cépia da carteira de trabalho comprovando o vinculo empregaticio —
entregue antes do inicio e ao final do estagio,

Il. declaracgéao oficial com o descritivo das fungdes exercidas nha empresa, que devem
estar de acordo com os programas da disciplina,

lll.  cronograma com as datas e horarios previstos para a conclusdo da carga
horaria da disciplina de Estagio V,

IV. copia da Carteira de Vacinagéo atualizada.

CAPITULO V
DOS LOCAIS DE ESTAGIO

Art.13. Os estagios obrigatorios e ndo obrigatorios sao realizados mediante convénios e

parcerias da Unimep com instituicdes publicas ou privadas.

Art. 14. Os locais e atividades reconhecidas pelo Curso para realizagcdo do estagio nao obrigatério

correspondem aos incluidos no ambito de atuacdo privativo e ndo privativo do

profissional farmacéutico.

Art.15. Para a realizagcdo do Estagio Supervisionado V — Andlises Clinicas e/ou Industria s&o

reconhecidas as atividades compreendidas no &mbito de atuac&o privativa e nédo privativa

do farmacéutico, nos seguintes locais:

Industria: laboratdrios de pesquisa que atenderem a prévia analise pela supervisédo
de estagio da area; industrias farmacéuticas, farmoquimicas, de alimentos,
cosméticos, domissanitarios, de higiene pessoal, de insumos, produtos para a
saude; laboratorios de controle de qualidade de medicamentos, cosméticos,
alimentos, insumos; laboratérios de determinacdo de bioequivaléncia e
biodisponibilidade; laboratério industrial do Curso de Farmacia.

. Analises Clinicas: laboratérios de pesquisa que atenderem a prévia analise pela
supervisdo de estagio da area; laboratérios de analises clinicas; de citologia; de

toxicologia; de biologia molecular; industria de kits diagnésticos.



Art.16. A realizacdo do estagio em ambas as areas depende da disponibilidade de vagas,

respeitando-se a divisdo igualitiria de 50% da carga horaria em Industria e 50% da carga

horaria em Andlises Clinicas.

Art.17. A carga horéria didria e semanal ocorrerd respeitando-se a legislacdo nacional vigente

para estagios.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DA COORDENAGAO DE ESTAGIO

Art. 18. A coordenacao dos estagios é realizada por um professor supervisor de estagio do

Curso, atribuido pelo Conselho do Curso e que exerce suas atividades dentro de seu

tempo de dedicacao.

Art. 19. S&o atribuicbes da coordenacgéo dos estagios:

VI.

VII.

VIII.

planejar o cronograma das turmas de estagio obrigatérios nos diferentes setores,
ouvidos os supervisores de estagio e respeitando os prazos académicos;

solicitar o cadastramento das turmas de estagio obrigatorio;

analisar o atendimento dos discentes aos pré- e co-requisitos como condi¢ao
para o ingresso nos estagios obrigatorios;

realizar a pré-matricula dos discentes nas respectivas turmas de estagio
obrigatério cadastradas, respeitando-se os critérios de prioridade e os prazos
académicos;

realizar a matricula, alteracbes de turma ou exclusfes de estagio obrigatério do
discente, respeitando-se 0s prazos académicos;

divulgar a relacéo de turmas e discentes matriculados nas diferentes areas de
estagio obrigatorio;

expirado o prazo académico de matricula, alteragdes e exclusdes de disciplinas,
autorizar a inclusdo e cancelamento de disciplinas de estagio obrigatério ainda nao
iniciadas pelo discente, em consonancia com 0 mesmo e a Secretaria Académica;
atribuir os respectivos supervisores de estagio para registro dos conceitos dos

discentes matriculados nas disciplinas de estagio supervisionado I, II, IIl, IV e V,;

. trabalhar em consonancia com a Coordenac¢édo do Curso e a Central de Estagios

para o controle e organizacdo dos estagios nao obrigatérios;
zelar pelo cumprimento das normas presentes no presente Regulamento.
CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DA SUPERVISAO DE ESTAGIO



Art. 20. S&o atribuigBes do Supervisor de Estagio:

Art. 21.

VI.
VII.

VIII.

supervisionar as atividades desenvolvidas nas disciplinas de estagio obrigatério
no local de estagio;

garantir o cumprimento do Programa de Ensino das disciplinas de estagio
obrigatério pelas quais é o responsavel,

elaborar e cumprir o Plano de Ensino das disciplinas de estagio obrigatorio pelas
quais € o responsavel;

buscar possibilidades de vagas, quando for necessario em consonancia com a
Coordenacao dos Estagios e a Coordenacédo do Curso;

conferir os termos de compromisso de estagio, quando necessarios, em
consonancia com a Coordenacéo dos Estagios e a Coordenacédo do Curso;
controlar a frequéncia do discente;

encaminhar solicitacdes discentes que extrapolem sua competéncia de deciséo
para o supervisor de estagio responsavel pela coordenacao dos estagios;

realizar o registro dos conceitos dos discentes matriculados nas turmas previamente
atribuidas pela coordenacao dos estagios;

zelar pelo cumprimento do presente Regulamento e das normas especificas de
cada local de estagio.

CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DO DISCENTE

Séo atribuicdes do discente:

VI.

VII.

manter atualizada sua Carteira de Vacinacao;

desempenhar suas fungdes sempre atento aos aspectos cientificos, técnicos e
éticos da profissao farmacéutica;

guardar sigilo profissional por dever ético, devendo as informacfes serem
frutos de discusséo exclusivamente com o supervisor de estagio da area e no
local de estéagio;

seguir as normas internas da instituicdo a que for designado, cooperando para
o0 bom funcionamento da mesma;

respeitar os horarios e cronogramas previamente estabelecidos para a
realizacao das atividades de estagio;

entregar ao supervisor de estdgio da area a documentagdo comprobatoria das
faltas justificaveis, logo no primeiro momento de retorno as atividades de
estagio;

repor as faltas de estagio justificaveis segundo cronograma do supervisor de

estagio da area,;



Art. 22.

Art. 23.

Art. 24,

VIII. dirigir-se diretamente ao supervisor de estagio responsavel pela area para fazer
suas solicitagcdes, reclamacdes ou reivindicagoes;

IX. responsabilizar-se pela reposicdo de materiais perdidos ou danificados nos
locais de estagio durante a vigéncia do mesmo, ficando o registro de seu
conceito pendente até a reposi¢cao do material,

X. estar disponivel, caso necessario, para cobrir atividades essenciais aos
sdbados, domingos, recessos e feriados ou em campanhas de salude publica e
em situacdes de greves;

XI.  respeitar e cumprir as normas do presente Regulamento.

O discente que realizard o estdgio obrigatdrio deve ainda atentar-se aos prazos
académicos para solicitagdes de matricula, alteragbes de turma e exclusdes do
estagio obrigatério, bem como as informacgdes divulgadas pelo coordenador dos
estagios em relacdo aos locais e respectivas datas de realizagdo dos estagios

obrigatérios.

CAPITULO IX
NORMAS GERAIS
Qualquer atividade a ser programada ou realizada fora do local de estagio pelo
supervisor € considerada como atividade de estagio e, portanto, sujeita as regras
contidas no Regulamento de Estagio.

As auséncias das atividades de estagio sao justificadas nas seguintes condicfes,
desde que entregue documentacdo comprobatéria ao Supervisor de Estagio da area
no primeiro momento de retorno as atividades de estagio:

I. problemas médicos ou odontoldgicos - atestado do profissional responsavel pelo
atendimento na data correspondente, onde conste o nome, endereco, 0 tempo
de dispensa, o numero de inscricdo do profissional no respectivo Conselho de
Classe, assinatura e carimbo do profissional;

Il. convocagbes judiciais, eleitorais, militares - declaragdo oficial do 6rgéo
responsavel na data correspondente;

lll. licencas maternidade, paternidade, casamento, 6bito — segue a regulamentacao
da Unimep, devendo o discente comunicar ao Supervisor de Estagio da area e
entregar copia da declaracao enviada a Unimep sobre o periodo correspondente;

IV. por motivo de participagdo em evento cientifico — afastamento maximo de cinco
dias mediante apresentacdo de documento oficial de inscricdo no evento no

periodo correspondente.



Art. 25.

Art. 26.

Art. 27.

Art. 28.

Art. 29.

Nos casos de auséncias que superem 15 dias e que estejam em consonéncia com as
normas regimentais da Unimep, o discente deve apresentar documentacao
comprobatoria diretamente na Secretaria Académica dentro da primeira semana do
ocorrido, bem como comunicar o supervisor de estigio e a coordenacdo do estagios

para verificacdo do periodo mais propicio para sua re-inclusao nas atividades.

O periodo de auséncia justificado nas atividades de estagio deve ser reposto pelo
discente segundo cronograma elaborado pelo Supervisor de Estagio da area.
Paragrafo Unico. Faltas durante o periodo de reposicdo devem ser igualmente

justificadas segundo o estabelecido no Art. 22.

Além das faltas previstas no Art. 22, o aluno pode ter mais duas faltas em cada

disciplina de estagio.

§ 1° Caso ocorram mais de duas faltas em uma mesma disciplina de estagio, o
aluno estaréa automaticamente reprovado.

§ 2° As faltas ndo serdo repostas e o prejuizo decorrente da perda da atividade sera
de responsabilidade do discente.

Sao tolerados até 30 minutos de atraso a partir do inicio das atividades, em até dois

periodos de estagio por disciplina.

Pardgrafo Unico. Demais atrasos, ou atrasos superiores a 30 minutos, s&o
computados como falta.

Casos néo especificados neste Regulamento séo resolvidos pelo Conselho do Curso

de Farmacia.



